Centre de gestion v. 06/05/2024

de la fonction publique
i territoriale de la Charente

NOTICE
POUR EXPORTATION DES DONNEES R.S.U. DEPUIS LE PORTAIL
« RELYENS »

Les collectivités et établissements publics adhérentes au contrat groupe d’assurance des risques statutaires
proposé par le CDG 16 ont la possibilité de récupérer leurs données d’absentéisme relatives au CITIS:
directement sur leur espace client du site de RELYENS et les importer dans I'application des Données
sociales du R.S.U.

Voici la marche a suivre.

1. Seconnecter surl’espace client : https://client-02.relyens.eu/espaceclient/?provenance=Sofaxis

CONNEXION

Nom d'utilisateur || |

Se connecter

Probléeme de connexion ?

Créer un compte

Conditions generales dutilisation
Données personnelles

Mot de passe

2. Saisir vos identifiants et vous connecter

! Les autres données d’absences pour raison de santé sont extraites par la DSN
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https://client-02.relyens.eu/espaceclient/?provenance=Sofaxis

3. Cliquez sur le bouton "Déclaration de I'absentéisme"

CENTRE DE GESTION DE LA CHARENTE 16022 ANGOULEME

Espace clients

Statutaire

o ®  Gostion des utilisateurs Bonjour Laurent CORMEL

. . Derniére connexion : Aujourdhui (08:52)
Bienver ie sur votre espace client PR

Accéde . a tous vos services en ligne 5 55 v e s et s
INSCRIVEZ-VOUS ALY SESSIONS DE
@0 A0

FORMATIONS DE JUIN

Votre collectivité est adhérente au

contrat d’assurance des ... 2

UN ARTICLE DE BLOG DU L'ON VOUS Document m Dossier a cliturer Recours & compléter
DONNE QUELQUES CLES POUR PRESERVER

VOTRE SANTE MENTALE

21% des adultes pés de 18 3 65 ans
présenteront des troubl... =

GESTION DE L'/ ;SENTEISME

PROTECTION SOCIALE COMPLEMENTAIRE :
IMBROGLIO AUTOUR DE LA MISE EN
EUVRE

Le retard pris dans la transposition
réglementaire de la réf... =

Déclaration de |'absentéisme [fI-] Simulateur de calcul de droit

Deiares T es, visualisez vos données et gérez Consultez les droits a plein et demi-traitement des
vos agents. congés maladie.

LA FAIBLE MOBILITE DEPARTEMENTALE DES
FOMCTIONNAIRES
Le nombre d*agents civils de la fonction Documents manquants E Bordereaux & décomptes

publigue changeant ... =

Consultez la liste des justificatifs manguants de vos Accédez aux bordereaux et décomptes des indemnités

PRES DE 400 INSCRITS A NOTRE WEBINAR e journaliéres et des frais medicaux.

DEDIE A LASANTE MENTALE ALl TRAVAIL. [ utiliser |
EN FAITES-YOUS PARTIE T

Le 30 avril a 13h30, retrouvons-nous pour

érnuter les refour.. =

4. Sur le coté gauche le menu avec les diverses fonctionnalités, cliquez sur la partie "Visualiser
vos données"

DECLARATION DE LABSENTEISME

Laurent CORNEIL - 18 ANGOULEME, CENTRE DE GESTION DE LA CHARENTE - 18 ANGOULEME,

1 Mes actions en cours (0) &

Rechercher collectivité
Rechercher par collectivité

Rechercher par agent

Déclarer

Visualiser vos données

Gérer vos agents

Editer
Gérer les demandes

Accéder aux contrats
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5. Puis sur: « Les données du Rapport Social Unique ».
Mes actions en cours (0) @

Rechercher collectivité
Déclarer

Visualiser vos données
Les donneées journaliéres
Les relevés de comptes

Les documents intégrés

es données du Rapport
Social Unique

Gérer vos agents

Editer
Gérer les demandes

Accéder aux contrats

6. Enfin cliquez sur « Obtenir le Rapport Social Unique »

@ Exporter les données du Rapport Social Unique > Rapport
Social Unique 2023

Wous pouvez télécharger ici les données de votre Rapport Social Unigue 2023 pour l'ensemble de la
colle

Obtenir le Rapport Social Unique

NB : Votre navigateur de doit pas bloquer les Pop-Up
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7. Une fenétre de téléchargement d’un tableur Excel s’ouvre
Sélectionnez « Enregistrer le fichier »

@ Exporter les données du Rapport Social Unique > Rapport
Social Unique 2023

Vous pouvez télécharger ici les données de votre Rapport Social Unique 2023 pour 'ensemble de la
collectivite.

Obtenir le Rapport Social Unique

@ Ouverture de ExtractionRapportSocialUnique_06052024.csv 4

Yous avez choisi d'ouvrir :

@ ExtractionRapportSocialUnique_06052024.csv

qui est un fichier de type: Microsoft Excel Comma Separated Values
@ partir de: client-02relyens.eu

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
() Quvrir avec | Excel (par défaut) ~

& En registrer le fichier

[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

o] [ ot
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