
 
 
 
 
 
 
 
 

COMMENT SAISIR LES INSTANCES (CST, F3SCT, CAP, CCP) ? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pour plus d’informations sur les instances : 

 
 
Comité Social Territorial 

 
 

Formation Spécialisée en matière de Santé, Sécurité et Conditions de Travail 
 
 

Commissions Administrative Paritaire 
 
 

Commission Consultative Paritaire 

 
 

 

Je scanne le formulaire 
et les pièces 
justificatives dans un 
seul fichier, mais 1 
fichier par thème si 
saisines différentes (ex : 
1 fichier ASA, 1 fichier 
taux de promotion,…. 

Vérifier les cas 
de saisine et 
les dates de 

réception des 
dossiers 

Compléter le 
formulaire ou 

courrier, et 
joindre les 

pièces 
demandées 

Scanner le formulaire et 
les pièces justificatives 

en un seul fichier. 
Scanner 1 fichier par 

thème en cas de saisines 
différentes (ex : ASA, 
taux de promotion….) 

Envoi aux 
gestionnaires RH 
référents pour la 

collectivité : 
grh1@cdg16.fr ; 

grh2@cdg16.fr ou 
grh3@cdg16.fr 

Examen du dossier par 
l’instance. Notification 
des avis par courrier 2 
à 3 semaines après la 

séance. 
L’avis de l’instance est 
préalable à la décision 

de la collectivité 

https://www.cdg16.fr/comite-social-territorial/
https://www.cdg16.fr/formation-specialisee-en-matiere-de-sante-securite-et-conditions-de-travail/
https://www.cdg16.fr/commission-administrative-paritaire/
https://www.cdg16.fr/commission-administrative-paritaire/
https://www.cdg16.fr/commission-consultative-paritaire/

