v. 01.01.2024

Centre de gestion
de la fonction publique
i territoriale de la Charente

COMPETENCES COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE(CAP)

Liste non exhaustive, sous réserve de la réglementation en vigueur

AVANT LA TITULARISATION DE L’AGENT

. . Notes
Saisie de la

Motif de saisine Avis Formulaire de saisine Procédures
. CAP par .
Information Modeéles

STAGIAIRE

www.cdgl6.fr
Ressources /Les Fins

d’emplois / Licenciement pour
insuffisance professionnelle

Formulaire « licenciement pour
Avis L'autorité territoriale insuffisance professionnelle ou
refus de titularisation »

Licenciement pour insuffisance
professionnelle en cours de stage

Formulaire « licenciement pour | www.cdgl6.fr

Refus de titularisation Avis L’autorité territoriale insuffisance professionnelle ou | Ressources / Fin d’emplois / refus
refus de titularisation » titularisation
. . NPT . , " o e www.cdgl6.fr
Licenciement pour faute disciplinaire Avis L’autorité territoriale Voir discipline

Ressources /Discipline



http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/

TRAVAILLEUR HANDICAPE (L 352-4 du CGFP)

Renouvellement du contrat

Formulaire « renouvellement
ou non titularisation suite a un

www.cdgl6.fr
Ressources / Les contractuels

Dans le méme cadre d’emplois ou dans un Avis L'autorité territoriale . /modeles de contrats pour
, . . P contrat de travailleur .

cadre d’emplois de niveau inférieur . recrutement sur un emploi

handicapé »

permanent
. www.cdgl6.fr
Formulaire « renouvellement
. I s . o s Ressources / Les contractuels/
Non titularisation suite a un contrat de . , o N ou non titularisation suite a un s
Avis L’autorité territoriale modeéles de contrats pour

travailleur handicapé

contrat de travailleur
handicapé »

recrutement sur un emploi
permanent

DURANT LA CARRIERE

Motif de saisine

Avis
Information

Saisie de la
CAP par

Formulaire de saisine

Notes
Procédures

ENTRETIEN PROFESSIONNEL

Modeles

www.cdgl6.fr

Révision du compte-rendu Avis L'agent Formulaire « saisine agent » Ressources / les bases de la gestion
RH/ évaluation professionnelle
TEMPS PARTIEL
, N s www.cdgl6.fr
Refus d’autorisation du travail a temps . , . -
artiel Avis L’agent Formulaire « saisine agent » | Ressources /Temps de
P travail / Travail a temps partiel
-, o . .cdgl6.f
Litiges sur les modalités d’exercice du . , . - prwi COZ 16T
s . Avis L’agent Formulaire « saisine agent » Ressources / Temps de
travail a temps partiel . N .
travail / Travail a temps partiel
COMPTE EPARGNE TEMPS (CET)
www.cdgl6.fr
Refus d’octroi d’un congé au titre du CET Avis L’agent Formulaire « saisine agent » Ressources / temps de

travail / Compte épargne temps



http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/

TELETRAVAIL

Refus d'une demande de télétravail

Avis

L'agent

Formulaire « saisine agent »

www.cdgl6.fr
Ressources / Temps de travail /

Télétravail

POSITIONS ADMINISTRATIVES

. . . Notes
. . . Avis Saisie de la . . . )
Motif de saisine . Formulaire de saisine Procédures
Information CAP par \
Modeles
DISPONIBILITE
Décision défavorable concernant la www.cdg16.fr
Avis L'agent Formulaire « saisine agent » Ressources / Les situations

disponibilité

administratives / La disponibilité

DROITS ET OBLIGATIONS DES FONCTIONNAIRES

Motif de saisine

Avis
Information

Saisie de la CAP par

Formulaire de saisine

Notes
Procédures
Modeéles

DROIT SYNDICAL

Refus d’un congé pour formation

www.cdgl6.fr

. Avis L’autorité territoriale Formulaire « autre saisine » Ressources / Droits et
syndicale .. . .
obligations / Le droit syndical
Congé avec traitement de 2 jours pour www.cdgl6.fr
les représentants du personnel membres Avis L’autorité territoriale Formulaire « autre saisine » Ressources / Droits et

de la FSSSCT si elle existe, sinon du CST

obligations / Le droit syndical



http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/

FORMATION

Refus d’une mobilisation du Compte

www.cdgl6.fr

. Avis L'agent Formulaire « saisine agent » | Ressources / les Droits et

Personnel de Formation . s .
obligations / droit a la formation
Avant le 32™Me refus successif en 2 ans du Formulaire « compte personnel | www.cdgl6.fr
bénéfice d’'une mobilisation du Compte Avis L'autorité territoriale de formation » (3®me refus en 2 | Ressources / les Droits et
Personnel de Formation ans) » obligations/ droit a la formation
Refus du bénéfice d’une action de formation
professionnelle tout au long de la vie www.cdgl6.fr
(formation non obligatoire) ou Avis L’agent Formulaire « saisine agent » Ressources / les Droits et
Avant le 28™e refus successif sur la méme obligations / droit a la formation
formation
Refus du bénéfice d’une action de formation
pour un agent public dans le cadre d’un www.cdgl6.fr
mandat électif local . , s o . . Ressources/ les droits et
Information L'autorité territoriale Formulaire « autre saisine »

Communication de la décision et des motifs
du refus au cours de la séance qui suit la
décision de refus

obligations / droit a la formation
tout au long de la vie



http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/

EN FORMATION DISCIPLINAIRE

Notes
Avis

Motif de saisine Saisie de la CAP par Formulaire de saisine Procédures

Information

Modeles

Exclusion temporaire de fonctions (pour les
stagiaires)

www.cdgl6.fr

Avis L'autorité territoriale Saisine Conseil de Discipline o
Ressources / La discipline

Exclusion définitive du service (pour les
stagiaires)

www.cdgl6.fr

Avis L’autorité territoriale Saisine Conseil de Discipline .
Ressources / La discipline

www.cdgl6.fr

Sanctions des 2°™¢ 3 4™ groupes Avis L'autorité territoriale Saisine Conseil de Discipline Lo
Ressources / La discipline

www.cdgl6.fr
Ressources / Fin d’emplois /

Licenciement pour insuffisance
professionnelle

www.cdgl6.fr

Incompatibilité avec le bulletin n® 2 du casier . - . . ,
s p Avis , s N Saisine Conseil de Discipline | Ressources / le déroulement de
judiciaire L'autorité territoriale -

carriére / Le recrutement

Licenciement pour insuffisance professionnelle Avis L’autorité territoriale Saisine Conseil de Discipline



http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/

FIN DE FONCTIONS

Motif de saisine

Avis
Information

Saisie de la CAP par

Formulaire de saisine

Notes
Procédures
Modeles

Démission : en cas de refus par I'autorité

www.cdgl6.fr

. Avis L'agent Formulaire « saisine agent » Ressources / Fin d’emplois / La
territoriale e
démission
Licenciement
N , , . www.cdgl6.fr
A I'expiration d’un congé de maladie, de , .
. . . , o N . . . Ressources/ les congés/ les congés

longue maladie ou de longue durée d’un Avis L’autorité territoriale Formulaire « licenciement » . .

. . , . pour raison de santé
fonctionnaire ayant refusé un emploi sans
motif valable lié a I'état de santé
Engagement d’une procédure de
reclassement des agents reconnus inaptes a
, : . , . - www.cdgl6.fr
I’exercice de leurs fonctions dans les . L'agent Formulaire « saisine agent »

" , s , Avis Ressources / la P.P.R
conditions prévues a I'article 3-1 du décret
n°85-1054 du 30 septembre 1985
Licenciement

. . . . o . www.cdgl6.fr
Fonctionnaire mis en disponibilité ayant refusé . , s o . ) . . .

. o Avis L’autorité territoriale Formulaire « fin de fonctions » | Ressources / Les situations
successivement 3 postes situés dans le ressort . . . S
" , . administratives / La disponibilité
territorial de son cadre d’emplois
Chémage
Ouverture des droits au chémage o N
n . mag . . L’autorité territoriale ou : A www.cdg16.fr

(Pole emploi restant compétent en 1° sur la Avis Formulaire « chémage »

situation du demandeur d’emploi en 1lére
intention)

I'agent



http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/
http://www.cdg16.fr/

CAS PARTICULIERS DE REINTEGRATION

Motif de saisine

Al'issue d’une période de privation des droits

Avis
Information

Saisie de la CAP par

L’autorité territoriale a la

Formulaire de saisine

Notes
Procédures
Modeéles

frangaise

demande de I'agent

. Avis ) Formulaire « autre saisine » -
civiques demande de I'agent
Al'issue d’une période d’interdiction . L’autorité territoriale a la . -
) . . Avis , Formulaire « autre saisine » -
d’exercer un emploi public demande de I'agent
Suite a la réintégration dans la nationalité . L’autorité territoriale a la . .
Avis Formulaire « autre saisine » -




