ANNEXE 2

CONTENU D’UN ETAT DE FRAIS*
A communiquer au comptable public pour le versement de l’indemnité


L’état de frais de déplacement doit mentionner, dans les cas les plus courants :

· les nom, grade, emploi,

· la résidence administrative et la résidence familiale,

· le motif du déplacement,

· le lieu du déplacement ainsi que le trajet effectué,

· le moyen de transport, notamment en cas d’utilisation d’un véhicule personnel,

· le nombre de kilomètres parcourus depuis le début de l’année pour les besoins du service,

· la puissance fiscale du véhicule automobile,

· le nombre de kilomètres parcourus dans le cadre de la mission dont l’indemnisation est demandée,

· les frais réels de transport concernant le train, l’avion et les autres frais annexes (parking, péage, etc.),

· le taux des indemnités kilométriques appliqué et leur montant,

· le nombre de repas pris au cours de la mission,

· le nombre de nuitées effectuées au cours de la mission,

· le total des sommes dues à l’agent.


Signatures :

· l’agent certifie l’exactitude de l’état de frais, date et signe

· l’autorité territoriale certifie l’exactitude de l’état de frais, date et signe.

Extrait de l’annexe A visée à l’annexe I au décret n° 2007-450 du 25 mars 2007 sur les pièces justificatives à communiquer au comptable à l’appui des dépenses

